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ログイン画面

• パスワードをお忘れの場合は、パスワード送信ページをクリックし、パスワードの再発行を行って
ください。

• 登録中のアドレスが使用不可になり、パスワードの再発行ができない場合は、事務局あてにメール
アドレス変更依頼のご連絡をいただき、事務局にて変更手続きを行います。

• スマートフォンなど、PC以外の端末でも閲覧、操作が可能です。
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①

②

① ユーザーID 会員番号を入力してください

② パスワード パスワードを入力してください
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会員マイページ画面（トップページ）

③ ④

⑤ ⑥

③ 会員情報の確認・変更 会員登録情報のご確認と、変更手続きが可能です

④ 会費納入状況の確認・納入手続き 会費納入状況のご確認と、納入のお手続きが可能です

⑤ 休会・退会の申請 休会・退会のお手続きが可能です

⑥ ログインパスワード変更 パスワード変更のお手続きが可能です
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会員マイページ画面（会員情報の確認・変更 １／４）

■ 会員情報の確認・変更方法について

１．会員情報の確認・変更ボタンをクリックします。

２．会員情報の確認画面が表示されます。

こちらの画面で、ご登録情報をご確認いただけます。

⑦

３．変更をご希望の場合は、⑦変更するボタンをクリックし、次画面へ進んでください。



5

会員マイページ画面（会員情報の確認・変更 ２／４）

４．会員情報の変更画面が表示されます。

こちらの画面で、ご登録情報の変更が可能です。

⑧

ご入力が完了しましたら画面を最下部までスクロールし、

下図⑧確認画面へボタンをクリックし、次画面へ進んでください。
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会員マイページ画面（会員情報の確認・変更 ３／４）

※確認画面へボタンをクリックしたが、次画面へ進まない場合※

画面内でエラーが発生していないかご確認ください。

（例）所在地は入力必須（ ）だが、郵便番号が未入力だった場合。

エラー内容をご確認いただき、ご入力いただいたデータを修正いただいた後、

再度⑧確認画面へボタンをクリックしてください。

５．登録情報の確認画面が表示されます。
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会員マイページ画面（会員情報の確認・変更 ４／４）

６．情報をご確認いただき、問題なければ画面を最下部までスクロールし、

下図⑨この内容で更新するボタンをクリックし、更新を確定してください。

⑨

７．更新完了のダイアログが表示されれば、更新完了となります。
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会員マイページ画面（年会費納入状況の確認・納入手続き １／６）

■ 年会費納入状況の確認・納入手続き方法について

１．年会費納入状況の確認・納入手続きボタンをクリックします。

２．年会費納入状況確認画面が表示されます。

⑩ 年会費を納入する 年会費納入手続き画面に進みます

⑪ 年会費納入状況一覧 年会費の納入状況の確認、領収書の発行が可能です

⑩

⑪
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会員マイページ画面（年会費納入状況の確認・納入手続き ２／６）

３．各種お手続き方法について

３－１．年会費を納入する場合

３－１－１．⑩年会費を納入するボタンをクリックし、次画面へ進んでください。

３－１－２．年会費納入手続き画面が表示されます。

⑫ 納入状況 未納額、前払額をご確認いただけます

⑬ お支払い方法選択 クレジット決済、お振込みのいずれかをお選びください

⑫

⑬

３－１－３．年会費納入方法について

３－１－３－１．クレジット決済の場合、⑬クレジット決済ボタンをクリックしてください。
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会員マイページ画面（年会費納入状況の確認・納入手続き ３／６）

３－１－３－２．外部決済サイト（GMO）が表示されます。

⑭ お支払い金額
金額にお間違いがないか、必ずご確認ください
※お支払い完了後は決済の取り消しができませんため、あらかじめご了
承いただけますと幸いです。

⑮ カード情報入力 画面の案内に従い、クレジット決済を完了してください

⑭

⑮

３－１－３－３．クレジット決済完了後、事務局より決済完了メールが届きますので、ご確認ください。

・・・省略・・・
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会員マイページ画面（年会費納入状況の確認・納入手続き ４／６）

３－１－３－３．お振込みの場合、⑬振り込みボタンをクリックしてください。

３－１－３－４．年会費納入手続き画面が表示されます。

• 表示されている口座番号へお振込みをお願いいたします。

• お振込み完了後は、事務局にて入金手続きを行います。

• お振込み後の確認につきましては、弊社休業日を除く翌営業日以降に、年会費納入状況一覧（⑪）
をご確認ください。
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会員マイページ画面（年会費納入状況の確認・納入手続き ５／６）

３－２．領収書を発行する場合

⑯ 領収書 宛名 宛名入力欄になります

⑰ 領収書 領収書を発行するボタンです

⑯

⑰

３－２－１．⑯の１行目に宛名を入力してください（２行目は任意です）。

（例）下図の通り入力を行った場合、

領収書出力結果は以下となります。

３－２－２．宛名の入力完了後、⑰領収書ボタンをクリックしてください。
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会員マイページ画面（年会費納入状況の確認・納入手続き ６／６）

３－２－３．領収書プレビュー画面が表示されます。

内容にお間違いなければ、⑱ダウンロードボタンをクリックしてください。

⑱

※ご注意※

領収書は再ダウンロードができません。

必ず内容をご確認の上、ダウンロードを行ってください。

⑲

⑲のダウンロードボタンは、プレビュー用の領収書をダウンロードするボタンになります。

出力イメージの確認などにご利用ください。
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会員マイページ画面（休会・退会の申請 １／５）

■ 休会・退会の申請方法について

１．休会・退会の申請ボタンをクリックします。

２．休会・退会の申請画面が表示されます。

⑳ ㉑

⑳ 休会の申請 休会申請画面に進みます

㉑ 退会の申請 退会申請画面に進みます
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会員マイページ画面（休会・退会の申請 ２／５）

３．休会申請の場合

３－１．⑳休会の申請ボタンをクリックしてください。

３－１－１．会費が既納の場合、休会申請フォームが表示されます。

㉑ 会費未納額合計 未納額が表示されます

㉒ 希望開始日 休会希望開始日を入力してください

㉓ 解除予定日 休会解除予定日を入力してください

㉔ 休会理由 休会理由を入力してください

㉑

㉒

㉓

㉔

㉕

㉖ ㉗
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会員マイページ画面（休会・退会の申請 ３／５）

㉕ 通信欄 ご連絡事項がある場合は入力してください

㉖ 戻る 休会・退会の申請画面に戻ります

㉗ 休会を申請する 休会を申請します

３－１－２．ご入力が完了しましたら、㉗休会を申請するボタンをクリックしてください。

※ご注意※

確認画面は表示されません。

ご入力いただいた内容をご確認の上、休会を申請するボタンをクリックしてください。

３－１－３．休会申請完了画面が表示されます。

３－１－４．事務局より申請受付完了メールが届きますので、ご確認ください。

３－２－１．会費が未納の場合、下図画面が表示されます。

㉘

㉙

㉘ 会費未納額合計 未納額が表示されます

㉙ 戻る 休会・退会の申請画面に戻ります

当該画面が表示されました場合は、年会費をご入金後に改めてご申請ください。
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会員マイページ画面（休会・退会の申請 ４／５）

４．退会申請の場合

４－１．㉑退会の申請ボタンをクリックしてください。

４－１－１．会費が既納の場合、退会申請フォームが表示されます。

㉚ 会費未納額合計 未納額が表示されます

㉛ 通信欄 ご連絡事項がある場合は入力してください

㉜ 戻る 休会・退会の申請画面に戻ります

㉝ 退会する
退会の登録を行います
※会員区分が「一般会員」「学生会員」の場合、当該ボタンを
クリックすると即時退会となります

㉚

㉛

㉜ ㉝

４－１－２．ご入力が完了しましたら、㉝退会するボタンをクリックしてください。

※ご注意※

会員区分が「一般会員」「学生会員」の場合、確認画面が表示されません。

ご入力いただいた内容をご確認の上、退会するボタンをクリックしてください。
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会員マイページ画面（休会・退会の申請 ５／５）

４－２－１．会費が未納の場合、下図画面が表示されます。

㉞

㉟

㉞ 会費未納額合計 未納額が表示されます

㉟ 戻る 休会・退会の申請画面に戻ります

当該画面が表示されました場合は、年会費をご入金後に改めてお手続きください。

４－１－３．退会完了画面が表示されます。

４－１－４．事務局より退会手続き完了メールが届きますので、ご確認ください。
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会員マイページ画面（ログインパスワード変更 １／２）

１．ログインパスワード変更ボタンをクリックします。

■ ログインパスワード変更方法について

２．パスワード変更フォームが表示されます。

㊱

㊲

㊳

㊱ 新パスワード 新しいパスワードを入力してください

㊲ 新パスワード（確認） ㊱で入力したパスワードと同一のものを入力してください

㊳ パスワード変更 新しいパスワードを登録します

３．ご入力が完了しましたら、㊳パスワード変更ボタンをクリックしてください。
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会員マイページ画面（ログインパスワード変更 ２／２）

４．パスワード変更完了画面が表示され、事務局よりパスワード変更完了メールが届きますのでご確認ください。
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